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l. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea ofertei
castigatoare si constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza propunerea
tehnico-economica, de catre fiecare ofertant.

Tn cadrul acestei achizitii, UAT Brasov indeplineste rolul de autoritate/entitate contractanti,
achizitor sau beneficiar in cadrul contractului atribuit.

Pentru scopul prezentului document, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol al
Caietului de sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol trebuie interpretata ca fiind mentionata in
toate capitolele unde se considera de catre ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea
indeplinirii obiectului contractului.

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate in
privinta caracteristicilor tehnice si @ modului de prestare al serviciilor, specificatii tehnice
obligatorii, cerintele impuse fiind considerate ca fiind minimale, iar nerespectarea lor in totalitate
va conduce la respingerea ofertei.

Ofertantii vor prezenta un angajament ferm si neconditionat, asumat prin semnatura
reprezentantului legal al acestora, din care sa rezulte capacitatea de a presta serviciile care fac
obiectul contractului, la obiectivele cuprinse Tn prezentul caiet de sarcini, odata cu intrarea n
vigoare a contractului.

Municipiul Brasov intentioneaza sa achizitioneze servicii de paza si protectie pentru
asigurarea integritatii bunurilor si valorilor, precum si pentru prevenirea producerii unor
evenimente deosebite (distrugeri bunuri, incendii, avarii, explozii, intrare prin efractie etc.).

Serviciile de paza vor fi asigurate de catre societati specializate Tn aceste domenii, avand ca
obiect de activitate paza, monitorizarea obiectivelor, bunurilor si valorilor. Aceste societati
specializate trebuie sa fie constituite si sa functioneze potrivit legislatiei in vigoare, avandu-se in
vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este rezervata unei anumite profesii, in conformitate
cu prevederile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare si ale HG nr. 301/2012 privind normele de
aplicare a Legii nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare.

Il. LEGISLATIE APLICATA:

® [egeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

® Hotarare nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice

® Legii 333/2003, republicata, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor,

® Instructiuni nr. 9 din 1 februarie 2013 privind efectuarea analizelor de risc la securitatea fizica
a unitatilor ce fac obiectul Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor;

® HG 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003.

® Orice alte acte normative ce reglementeaza activitatile specifice necesare implementarii
masurilor prevazute in Planul de actiune.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI
Prestare servicii de paza si protectie (cod CPV 79713000-5) pentru obiectivul Complex
Cetate, situat in Brasov, str. Dealul Cetatii nr. 5.



IV. DURATA CONTRACTULUI

Prestarea serviciilor se va face de 1a 01.05.2024 pana la 31.10.2024.

V. DESCRIEREA SERVICIILOR

Serviciile de paza si protectie se vor presta la obiectivul Complex Cetate, situat in Brasov,
str. Dealul Cetétii nr. 5, identificat prin CF nr. 130755 nr. top 2068/1/2, constructie si teren in
suprafatd de 5.002 mp, dupa cum urmeaza:

» 2 posturi de paza in perioada 01.05.2024 - 31.05.2024 8 ore/zi, in intervalul orar 12.00 -

22.00;

» 2 posturi de paza in perioada 01.06.2024 - 31.08.2024 10 ore /zi, in intervalul orar 12.00 -
22.00;

» 2 posturi de paza in perioada 01.09.2024 - 31.10.2024, 8 ore/zi, in intervalul orar 12.00 -
22.00

Prin servicii de paza si servicii de securitate privata se intelege:

a) paza proprietatii Impotriva accesului neautorizat sau a ocuparii abuzive;

b) paza proprietatii impotriva furturilor, a distrugerilor, incendiilor, precum si alte actiuni
producdtoare de pagube materiale;

C) detectarea vizuala a eventualelor substante sau materiale de orice natura care pot provoca
pagube;

d) furnizarea catre autoritatile competente a informatiilor legate de incidentele aparute in timpul
activitatii de paza;

e) protectia mediului inconjurator.

VI. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

- Sa preia obiectivul pe baza de proces-verbal de predare primire, intocmit de reprezentantii celor 2
parti in termen de 72 de ore de la data semnarii contractului.

- Sa fie autorizat pentru efectuarea serviciilor de paza umana conform actelor normative in vigoare;
- Sa respecte conditiile pentru paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
prevazute in Legea nr.333/2003;

- Sa asigure servicii de paza obiectivelor, bunurilor, valorilor, permanent, prin supraveghere,
patrulare si control, timp de 24 ore/zi (zile lucratoare, nelucratoare si sarbatori legale) cu personal
de securitate instruit si atestat conform prevederilor legale in vigoare;

- Sa detind avizele de pazd necesare emise de organele de politie competente, pentru intreg
personalul de securitate;

- Personalul de securitate sa fie dotat conform art. 42 din Legea nr. 333/2003, avand urmatoarele:

e uniforma de serviciu cu insemnele de identificare ale personalului de securitate;

e mijloace de interventie si/sau imobilizare specifice activitdtii de pazdsi protectie (tonfa, spray
defensiv iritant/lacrimogen, lanterna, fluier si alte accesorii specifice);

e mijloace de comunicare moderne/electronice pentru asigurarea legéturilor intre posturi si firma
de securitate/dispecerat;

- Sa respecte indatoririle cei revin, fiind direct rdspunzator pentru paza si integritatea obiectivelor,
bunurilor si valorilor Incredintate;

- Sa intocmeasca, sa actualizeze ori de cate ori este necesar si sa transmitd spre aprobare si avizare
la Politia Municipiului Brasov, planurile de paza ale obiectivelor contractate. Prin planul de paza se
stabilesc in principal: caracteristicile obiectivului pazit, in zona respectiva, numarul de posturi si
amplasarea acestora, necesarul de personal pentru paza, amenajarile, instalatiile si mijloacele
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tehnice de paza si de alarmare, consemnul posturilor, legitura si cooperarea cu alte organe cu
atributii de paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor si persoanelor si modul de actiune in diferite
situatii. De asemenea, vor fi prevazute si regulile de acces, potrivit dispozitiilor conducétorului
unitdtii, precum si documentele specifice serviciului de paza;
- Sa furnizeze catre autoritatile competente informatiile legate de incidentele aparute in timpul
activitatii de paza:
- Sa presteze serviciile de paza cu profesionalism si promptitudine, firma prestatoare fiind direct
raspunzatoare pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate cat si de
calificarea personalului folosit pe durata contractului;
- Sa efectueze controale inopinate (cel putin doua pe saptamana) a agentilor de paza si patrulare
prin obiective;
- Sa instruiasca personalul privind respectarea normelor P.S.I. si S.S.M.;
- Sa respecte conditiile impuse de legislatia in vigoare privind paza si protectia obiectivului,
protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului;
- Sa detind dispecerat zonal avizat de IGPR (propriu), 24 din 24 ore, cét si echipaje de interventie
pregatite sd intervind in sprijinul agentilor de paza atunci cand este necesar, existand comunicare cu
acestia atat prin statii de emisie-receptie, cat si prin telefoane mobile, echipamente care fac parte
din dotarea standard a postului de paza; dispecerul de serviciu va verifica periodic agentii de paza
aflati in serviciu, prin statiile de emisie-receptie aflate in dotarea postului de paza;
- Timpul de interventie conform H.G. 301/2012 nu poate depdsii 15 minute in mediu urban si 30
minute Tn mediul rural;
- S@ asigure pregatirea permanenta (atdt din punct de vedere al cunostintelor necesare postului
ocupat, cat si din punct de vedere fizic) a agentilor sai, folositi pentru indeplinirea obligatiilor
contractuale, de agsa maniera incat acestia sa 1si poatd indeplini misiunea;
- S informeze conducerea autoritatii contractante, despre aspecte constatate cu privire la modul de
functionare a serviciului specific pe obiectiv;
- S& asigure echipa de interventie, In cazurile de indisciplind provocate de persoane din afara
obiectevelor fara dizlocarea echipajului de paza;
- Sa sesizeze conducerea autoritatii contractante si organele de politie in legatura cu orice fapte de
naturd a prejudicia avutul obiectivelor si totodata 1si va aduce contributia la rezolvarea situatiei;
- Sé informeze reprezentantul achizitorului de toate aspectele rezultate din executarea misiunii si sa
propund masuri pentru cresterea eficientei activitatii de protectie a bunurilor si valorilor;
- La sfarsitul programului de lucru agentul de paza care a executat serviciul, va raporta
evenimentele petrecute in timpul serviciului sau dispeceratului societdtii de paza. Prestatorul va
prezenta zilnic o informare centralizatd a evenimentelor din obiectivele prestatorului, numit al
achizitor, in vederea elimindrii vulnerabilitatilor privind protectia fizica a securitatii obiectivelor;
- Sa detina masini inscriptionate cu sigla firmei de paza si protectie si sd apara in evidentele fiscale
ale societatii.
- Sa desemneze seful de obiectiv care este responsabil de coordonarea activitatii agentilor de paza,
folositi in dispozitiv, si care va raspunde de organizarea agentilor, de instruirea acestora si de
controlul indeplinirii atributiilor de serviciu;
- Seful de obiectiv raspunde de Intreaga organizare a sistemului de protectie si paza, asigura
colaborarea cu organele de politie si Inspectoratul de Protectie Civila;
- Sa verifice, zilnic, pe fiecare turd, prin seful de obiectiv, urmatoarele:
® prezenta personalului la toate posturile i sd ia masuri de completare a personalului lipsa, In
cazul in care se constata astfel de situatii,
® starea fizica a personalului (oboseala, boald, stare de ebrietate, etc.),
® cxistenta pe fiecare post de paza a documentelor care stabilesc modul de organizare si
dotare a postului, modul de actiune in diferite situatii, listele cu personalul autoritatii
contractante si ale Prestatorului care trebuie contactat in cazul producerii unui eveniment sau
alte situatii deosebite si numerele de telefon la care pot fi contactati,



® starea fizicd a incintelor pazite, orice deteriorare a starii fizice a acestora va fi sesizata

imediat personalul autorizat.
- Prestatorul este deplin raspunzator atat pentru siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cat si pentru atestarea / calificarea personalului folosit, pe toatd durata
contractului;
- In cazul in care controalele organelor abilitate vor sesiza abateri/neregularititi de orice natura, in
desfasurarea activitatii, ca urmare a deficientelor sistemului si dispozitivului de paza, protectie si
interventie, la oricare din obiectivele/posturile de paza ale autoritatii contractante, in perioada de
valabilitate a contractului, Prestatorul va suporta sanctiunile aplicate in urma constatarilor
efectuate; 1n situatia in care Prestatorul este sanctionat in mod repetat (de cel mult doud ori in
cursul derularii contractului), Autoritatea Contractanta va denunta unilateral contractul, prin simpla
informare scrisd a Prestatorului in termen de maximum 15 zile de la constatare, fara punere in
intarziere si fard interventia instantei judecatoresti competente;

VIil. ATRIBUTIILE PERSONALULUI DE SECURITATE

In conformitate cu prevederile art. 45 si 46 ale Legii nr.333/2003 prestatorul este obligat si
angajeze personal de securitate care sa cunoasca si sa respecte indatoririle de serviciu ce i revin,
acesta fiind direct raspunzator pentru integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate.

Personalul care are atributii de pazd sau protectie trebuie sd indeplineasca, cumulativ,
urmatoarele conditii:

a) sd aiba cetatenie romana,;

b) sa aiba varsta minima de 18 ani;

C) sa fie apt medical pentru exercitarea functiei;

d) sa nu aiba antecedente penale pentru infractiuni savarsite cu intentie;

e) sd detina atestat profesional, potrivit prevederilor Legii nr. 333/2003 privind paza
obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Tn timpul serviciului, agentul de securitate este obligat:

a) sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni
producerea oricdror fapte de natura sa aduca prejudicii obiectivului pazit;

b) sa pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza si sa asigure
integritatea acestora;

C) s permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementarile legate precum si in
conformitate cu dispozitiile interne;

d) sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care existd date sau indicii ca au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivele pazite, pe cele care Incalca normele interne stabilite
prin regulamentele proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante, s prinda si sa prezinte politiei pe
faptuitor, sa opreasca si sd predea politiei bunurile ori valorile care fac obiectul infractiunii sau al
altor fapte ilicite, ludnd masuri pentru conservarea ori paza lor, intocmind totodata un proces-
verbal pentru luarea acestor masuri. Procesul-verbal astfel intocmit, constituie act de sesizare a
organelor de urmarire penala.

e) sa instiinteze, cu celeritate, seful sau ierarhic si conducerea autoritatii contractante despre
producerea oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate;

f) in caz de incendii, sa ia imediat masuri de alertare, stingere si de salvare a persoanelor, a
bunurilor si a valorilor, sd sesizeze seful de obiectiv, pompierii si sd anunte conducerea autoritatii
contractante si politia;

g) sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si evacuarea bunurilor si valorilor in caz de
dezastre;

h) sa sesizeze seful de obiectiv in legatura cu orice faptd de natura a prejudicia patrimoniul
autoritatii contractante si sa-si dea concursul ori de cate ori este solicitat de catre organele de
urmarire penald sau de organele de politie;



I) sd pastreze secretul de stat si cel de serviciu, daca, prin natura atributiilor, are acces la asemenea
date si informatii;

J) sd poarte uniforma si insemnele distinctive numai in timpul serviciului;

K) sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice ori a substantelor halucinogene si
sd nu consume astfel de produse in timpul serviciului;

) sa fie respectuos in raporturile de serviciu;

m) sa execute, in raport de specificul obiectivului, bunurile sau valorile pazite, orice alte sarcini
care 1i sunt incredintate, potrivit planului de paza;

n) sa respecte consemnul general si particular al postului.

VIIl. CERINTE MINIME IMPUSE

Paza va fi asigurata de catre societati specializate in serviciul de paza si protectie, avand ca
obiect de activitate paza obiectivului, bunurilor sau mijloacelor fixe, in conditii de maxima
siguranta a acestora, precum si protectia umana.

Societatile de paza trebuie sa fie constituite si sa functioneze potrivit legislatiei in domeniu,
in vigoare, avandu-se in vedere faptul ca prestarea serviciilor solicitate este rezervata unei
anumite profesii in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor,
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu toate modificarile ulterioare;

Ofertantii vor detine si prezenta Licenta pentru desfasurarea activitatilor de paza, eliberata
de IGP cu avizul Serviciului Roman de Informatii, conform legii 333/2003, valabila la data
depunerii ofertelor;

Organizarea, planificarea, conducerea, controlul si garantarea activitatii de paza de catre
personalul propriu al prestatorului de servicii;

Firma prestatoare trebuie sa faca dovada unei stabilitati financiare pe ultimii trei ani
bilant/balanta;,

Sa faca dovada detinerii si implementdrii unui program de pregatire anuald pentru
personalul propriu, asa cum este stipulat prin Legea nr. 333/2003;

Sa detind aviz de functionare pentru dispeceratul propriu referitoare la monitorizarea
sistemelor electronice si interventie rapida cu echipaj specializat de securitate;

Pe langd avizul de functionare pentru dispeceratul propriu de monitorizare a sistemelor
electronice, ofertantul sa fie inscris OBLIGATORIU pe site-ul Politiei Romane in sectiunea
Dispeceratelor de Monitorizare a Sistemelor de Alarmare Avizate;

Sa facd dovada experientei in domeniul pazei si protectiei institutiilor publice, respectiv
obiectiv similar — min. 7 ani;

Sa detina autorizatie de folosire arme si munitii neletale/letale (persoane juridice);

Sa faca dovada implementarii Sistemului de Management al Calitatii conform standardelor
ISO 9001/2015, 1SO 14001/2015, 1SO 45001/2018, sau echivalent, in perioada de valabilitate
acordata de emitent.

Sa prezinte o listd cu mijloace de transport care vor fi utilizate in relatia contractuala si a
certificatelor si atestatelor lor. Echipe specializate mobile, cu 2 autovehicule de interventie, inscrise
in Anexa 1b, anexa Regulamentului de Organizare si Functionare a Dispeceratului Zonal de
Monitorizare a sistemelor;

Sa prezeinte atestatul profesional pentru persoanele care vor executa activitati de paza si
protectie, la obiectivele nominalizate.

Sa prezinte modalitatea de incadrare in termenul ofertat (timpi de interventie) si mijloacele
utilizate Tn acest scop;



IX. MODUL DE PREZENTARE AL OFERTEI TEHNICE SI FINANCIARE
® Oferta Tehnica
- Descrierea detaliata a serviciilor ce urmeaza a fi prestate si a personalului ce urmeaza a fi alocat
pentru efectuarea prestatiilor. Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor cu

cerintele prevazute in prezentul Caiet de sarcini.

- Lista cu dotarea tehnica necesara realizarii serviciului de paza a obiectivului

® Oferta Financiara

Se va detalia calculul valoric pentru tariful/ora/agent de securitate, fara TVA conform
tabelului de mai jos

Nr. | Tip ore Interval n cadrul | Volum | Pret Tip serviciu (pazd | Valoare/
Crt. sdptdmanii /  Sporuri | ore Unitar | control acces, | monedd
aplicabile interventie,
patruld, sef turd)
1 Ore prestate pe timp de zi: Luni - Vineri 0%
Ore de zi, sdrbatori legale: Luni-Vineri-100%

5 Ore suplimentare, lucrate de | Luni-Vineri 75%
zZi:

7 Ore suplimentare, de zi, in | Luni- Vineri 75%; 100%
timpul sdrbdtorilor legale:

9 Ore prestate pe timp zi: Sambata - Duminica -
se aplica un spor decis
de angajator (SDA)

11 Ore lucrate de zi, Tn timpul | Sambata - Duminica -

sarbdtorilor legale 100%; SDA
13 Ore suplimentare de zi, | Sambata-Duminica -
sdrbdtori legale 75%; 100%; SDA

X. MODALITATI DE ATRIBUIRE
Adjudecarea se va face in favoarea ofertantului care va indeplinii conditiile din caietul de
sarcini si va prezenta oferta cu pretul cel mai scazut, pe baza criteriului de atribuire ,, pretul cel
mai scazut”, cu respectarea tuturor cerintelor din prezentul Caiet de sarcini (conform art 187, alin
3, lit d, din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare).
Preturile din propunerea financiard vor fi ferme i nu se vor modifica pe toatd perioada de
derulare a contractului.

Xl. CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA
Ofertantul va prezenta lista cu serviciile similare prestate si va depune cel putin un
contract/document care sa ateste Tndeplinirea/prestarea acestor servicii, certificate prin proces
verbal sau documente privind indeplinirea acestora.

XIl. MODALITATEA DE PLATA
Factura se va transmite prin in aplicatia e-factura.

Facturile vor fi intocmite pana pe data de 10 ale lunii urmatoare prestarii serviciilor si
nsotite la plata de urmatoarele documente:

- foaie colectiva de prezenta imtocmita de prestator pentru orele prestate/obiectiv in luna
precedenta, vizata de conducatorul obiectivului.




- centralizator care sa cuprinda nr. de ore prestate efectiv la fiecare post de paza si care va fi vizat
obligatoriu de catre persoana desemnata de unitate din cadrul obiectivului respectiv, sa urmareasca
derularea contractului de paza.

Plata se va face, in termen de 30 de zile, prin virament in contul deschis la Trezorerie pe
numele prestatorului.

XI1l. GARANTIA

Garantia de buni executie se constituie Tn conformitate cu art. 39 si art. 40 din HG nr.
395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, privind aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

g:t Atributia Functia Numele si prenumele Data Semnitura
1. Vizat Administrator Public Adriana Miron

2. Vizat Director Executiv D.T. Doru Telembeci

3. Verificat Sef SAPUC Valeria Mavrodin

4. Elaborat Inspector Alexandra Aniculaesa
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